Godkannande av narmaste chef

Nar en medarbetare skickar in ett arende som kraver ditt godkannande, gor sa har:

1. Hitta darendet

e Loggain som anstalld
e Gatill Mina sidor — Aktiviteter
o Khnivsta: Mina sidor - Knivsta kommun
o Tierp och TEMAB: Mina sidor - Tierps kommun
o Alvkarleby: Mina drenden - Mina sidor - Alvkarleby kommun
e Under Aktiviteter hittar du aven slutforda aktiviteter och kan hamta hem arendet som

[3 Attgora Att géra
& Arenden Nedan ser du olika drenden som du behéver agera pa. Klicka pa arendet for att se mer information om érendet.
O Autiviteter Arenden som véntar pé din signatur

Bokni Visar de drenden som skickats in av annan person och vantar pa din signatur - klicka pa Grendet for att se mer.
f Bokningar

TEST for att testa

Koplatser = ST : +
Vantar pa signering av annan part

& Mina uppgifter

1 Mina organisationer Ej slutférda aktiviteter

Nedan visas aktiviteter som du maste slutféra. + chllljcl
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Granskning och godk@nnande av chef
TEST fér godkénnande Ledighetsansékan -Lénecentrum - 6110 o
Granskning och godké@nnande av chef
TEST for L \sékan -Lénecentrum - 6113
+

Granskning och godkannande av chef
e Du kan ocksa klicka pa lanken i mejlet du far nar ett nytt arende skickats in.

Nya aktiviteter fér Granskning och godkannande av chef i &rende 6113
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Till @ Elin Sjostrom

Knivsta
Hej Elin,
Det finns nya aktiviteter for Granskning och godk@nnande av chef i arende 6113 TEST for godkannande Ledighetsansokan -Lonecentrum.
Granskning av chef
Klicka pa lanken nedan for att visa dina aktiviteter:

https://e-tjanster.knivsta.se/flowapproval

2. Granska arendet

o Las igenom arendet noggrant.

3. Godkann eller neka

e Godkann eller neka arendet.

e Om du nekar: Skriv alltid en kommentar som forklarar varfor, s& medarbetaren far
veta orsaken.

e Om du godkanner: | vissa fall maste du ocksa lamna en kommentar (t.ex. vid
kontering). Om en kommentar kravs far du en uppmaning om det.






